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昆明市呈贡区医疗保障局档案规范化

整理归档政府购买服务计划

按照《昆明市呈贡区人民政府办公室关于印发<昆明市呈贡区推进政府购买服务的实施意见（暂行）>的通知》（呈政办发〔2016〕97号）相关规定，呈贡区医疗保障局拟通过政府购买服务方式，对2011年-2014年、2020年形成的档案材料进行整理归档，并达到档案工作规范化认定标准。 

一、预算资金：20万元。

二、预算资金来源：从呈贡区医疗保障局年初预算，档案整理经费中列支。预算编码为377001，预算项目名称为“医疗保障信息化档案整理”，功能分类编码为210599，经济科目30227委托业务费。 

三、购买服务目录：根据《2020年昆明市市本级政府购买服务指导性目录》，目录代码：E2001，目录名称：档案服务。

四、工作内容和目标要求 

（一）工作内容

1.对呈贡区医疗保障局2020年度形成的档案材料进行归档整理，完成数字化扫描、条目录入、件内备考表填写等工作。

2.对呈贡区医疗保障局下属单位（呈贡区医疗保险管理局）2011年-2014年、2020年的文书档案、业务档案等进行归档整理，完成条目录入、原文扫描、原文挂接、校对、填写备考表等工作。

（二）工作目标

符合昆明市呈贡区档案局关于档案规范化建设的相关要求，按照《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》、《档案文件材料整理规则》等相关规定及档案规范化管理标准进行验收，达到档案工作规范化认定标准。
五、承接标准

经合法注册，能提供档案规范化整理归档的单位，自愿接受委托。

六、服务期限 

2020年3月1日至2020年10月31日。

七、购买方式

根据《昆明市呈贡区人民政府办公室关于印发<昆明市呈贡区推进政府购买服务的实施意见（暂行）>的通知》（呈政办发〔2016〕97号）等相关文件要求，考虑部门经费预算实际，拟通过部门自行采购方式确定承接主体，按照单位财务内控管理要求，资金从呈贡区医疗保障局2020年年初预算“医疗保障信息化档案整理”费中列支。

 联系人：王莉、王亚楠 联系电话：67484693/15912589981

                        昆明市呈贡区医疗保障局

                                2021年2月4日
昆明市呈贡区医疗保障局
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