电子税务局发票“网上代开-邮寄配送”

操作手册（纳税人端）

1.登陆电子税务局
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2.进入我要办税——》发票业务

[image: image2.png]f.E:/!lm

EEMPRERN  2OIF FoE





3.进入普通发票代开模块
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4.进入发票代开页面，同意免责声明，点击下一步。
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5.阅读相关提示信息，点击确认

[image: image5.png]



6.阅读相关提示并点击确认
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7.选择生产销售行为
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8.填写购买方信息和补全销售方信息。
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9.选择商品品名（大类）
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10.选择商品品目小类
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11.补全相关发票填开信息点击提交。
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12.确认相关税款信息，并点击确认。
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13.点击下一步
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14.纳税人打印申请表
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15.等待税务机关人员审批后，选择缴款方式（若需要邮寄则使用tips缴款）
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16.选择取票方式
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17.通过“我要查询”—“办税进度及结果信息查询”模块，查询事项办理进度以及邮寄编号
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