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档案整理合同
                               
甲方：昆明市生态环境局呈贡分局（以下简称甲方）
乙方：云南亚伟科技有限公司
经甲乙双方友好协商，就乙方为甲方的档案进行整理的项目内容、整理费用、质量要求、安全保密、违约责任、付款方式、整理时间、双方的权利义务及其他事项达成一致，订立本合同，双方共同遵守。
一、乙方为甲方的档案进行整理的内容
（一）第二次全国污染源普查档案整理
（二）著录电子目录
（三）原文数据扫描
（四）档案装盒
（五）打印纸质档案目录
（六）全套数据备份（南天档案管理系统）
二、甲方以如下单价向乙方支付加工费用
（一）污染源普查档案整理（单价30元/公分）
（二）著录电子目录和打印（单价0.35元/条）
（三）原文数据扫描上载（单价0.35元/页）
（四）盖归档章、打印档案背脊（单价5元/件）
三、预算费用明细
（一）档案整理（30元/公分×400=12000元）
（二）著录电子目录（0.35元/条×20000=7000元）
（三）原文数据扫描上载（0.35元/页×30000=10500元）
（四）盖归档章、打印档案背脊（单价5元/件×210=1050元）
合计：叁万零伍佰伍拾元正（30550元）。
合同价款按包干价结算，即使超出上述的按单价核算的数量，甲方不再另行支付超额费用，该费用还包括税费等。
四、档案整理质量要求
（一）目录信息与原文信息严格对应链接；
（二）著录的电子目录准确，无错别字；
（三）打印的纸质目录清晰，无多余杂点，无黑边；
（四）档案装具的外观盖章美观、整洁；
（五）文书档案的分类要符合昆明市档案局的要求，且按照原档案整理规则进行；
（六）整理的档案完整无缺页，无质量瑕疵，要便于后续查阅使用；
（七）符合国家档案局、昆明市档案局关于档案归档、立卷规定要求，并达到省、市污普办关于污染源普查档案的验收要求；
（八）在档案整理过程中，甲方如有特殊项目或者特殊质量要求，应明确告知乙方，乙方需按要求进行档案整理。
五、档案整理安全保密要求
（一）乙方应无条件地遵守甲方有关安全保密管理的制度规定，确保所有档案不丢失、不损毁、不泄密。
（二）甲方档案在乙方工作场所进行整理，乙方切实做好工作现场的安全，确保档案资料存放安全。
（三）未经甲方许可，乙方不得将任何档案资料原件带离工作现场，不得擅自复印、拍摄档案资料内容。
（四）电子数据在与乙方交接完毕后，永久删除。不得擅自复制或带离工作现场。
（五）乙方与甲方另行签订《档案整理保密协议书》，该协议书与本合同具有同等法律效力。
（六）在档案整理工作完成后，乙方也不得采取任何方式将档案整理过程中知悉的任何内容、文件等泄露给第三方，本约定长期有效。
六、违约责任
甲、乙双方应严格履行本协议，如有违约，应向对方支付本合同总价款的10% 违约金，并承担因违约行为对守约方造成的损失及相应的法律责任，且守约方可根据具体违约行为的实际情况决定单方解除合同。
违反第五条约定造成的后果，由乙方承担全部法律责任，涉嫌泄露国家机密的，由司法机关对乙方相关人员追究法律责任。
七、付款方式
待甲方验收完毕无需再整改后，按照实际工作数量，一次性付清全款给乙方。付款时乙方应向甲方开具正式的收款发票，甲方收到发票后的五个工作日内进行付款。
八、整理时间
自双方合同签订之日起， 10 个工作日内完成。
九、其他
（一）在档案整理过程中，甲方需提供档案盒、移动硬盘等必需的办公设备。
（二）在档案整理过程中，乙方工作人员需注意安全，由于自身原因或非甲方人员的第三人原因导致的人身损害或伤亡的，由乙方或第三人自行承担。
（三）本合同未尽事宜，由甲、乙双方协商解决，做出的书面补充约定与本合同具有同等效力。
（四）本合同壹式叁份，甲方两份、乙方壹份。
（五）本合同经双方签字盖章之日起生效。
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