就业创业证办理流程申领和换发

发放范围
《就业创业证》的发放范围：
1、 法定年龄内进行就业登记、失业登记的劳动者；
2、 被认定为就业援助对象的劳动者；
3、 享受相关扶持政策的劳动者；



[bookmark: _GoBack]1、本地户口  
（1）、身份证原件及复印件一份  （2）、户口册原件及首页与本人页复印件一份（3）、高中及以上学历提供毕业证复印件一份 （否则默认为初中学历）（4）、两寸白底彩色免冠照片2张 （5）、填写云南省就业创业失业登记申请表一份（老证更换新证，需带原证）   
2、外地户口   
（1）、身份证原件及复印件一份 （2）、户口册原件及首页与本人页复印件一份 （3）、高中及以上学历提供毕业证复印件一份 （否则默认为初中学历）（4）、两寸白底彩色免冠照片2张  （5）、填写云南省就业创业失业登记申请表一份   （6）、提供本地居住证原件及复印件一份
3、单位招用办理  
（1）、营业执照复印件一份加盖公章  （2）、入职证明一份加盖公章 （3）、身份证原件及复印件一份  （4）、户口册原件及首页与本人页复印件一份  （5）、高中及以上学历提供毕业证复印件一份 （否则默认为初中学历）（6）、两寸白底彩色免冠照片2张  （7）、填写云南省就业创业失业登记申请表一份  
4、港澳台人员办理
  （1）用人单位营业执照或登记证明
  （2）拟聘雇或者接受被派遣人员的个人有效旅行证件
  （3）拟聘雇或者接受被派遣人员的健康状况证明；（这里的健康证明，是指出入境检验检疫局的体检报告，但不限于昆明市检验检疫局）
  （4）聘雇意向书或任职证明（劳动合同也认可）
  （5）拟聘雇人员从事国家规定的职业（技术工种的），提供拟聘雇人员的相应职业资格证书
  （6）法律、法规规定的其他文件。
4、复原退役军人、随军家属未安置就业的劳动者还应提供安置部门出具的相关证明或证件
5、刑满释放、假释、监外执行或解除劳教的劳动者，提供司法（公安）部门证明



















1、 《就业创业证》实行年度审验制度，审验范围为享受扶持政策人员和就业援助对象。
2、 年度审验时间及审验机构由各（市、区）就业服务经办机构自行规定。
3、 对持有《就业创业证》人员中正在享受相关扶持政策的，由县（市、区）就业服务经办机构审验，审验合格的在《就业创业证》“年检记录”页中做相应记录；不合格的注明原因不再享受相关政策扶持，其中，属于就业援助对象的，应在“就业援助卡”页中标注“退出就业援助对象范围”，并注明退出原因及时间。


审验








持有《就业创业证》的劳动者在个人基本情况（包括学历情况、职业资格和专业技术情况、户口迁移或居住地变更等）、就业与失业状态等发生变化时，应按有关规定持有《就业创业证》和相关证明材料到原发证机构或新变更业务所属（户口迁入地或居住地）就业服务经办机构办理相应的信息变更。


变更





注销
补发
《就业创业证》中相关记录页面记载内容已满的，由原发证机构予以换发。《就业创业证》遗失或损毁的，由劳动者本人向原发证机构报损，并在报纸媒体上公示，经原发证机构核实后予以补发。
劳动者发生下列情形之一的，其持有的《就业创业证》自动失效并由发证机构公示后予以注销：
1、 达到法定退休年龄的；
2、 享受基本养老保险待遇的；
3、 移居境外的；
4、 丧失劳动能力
5、 死亡的；
6、 依据法律、法规应当失效的其他情形。
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