就业登记办理流程
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就业登记所需资料





用人单位自用工之日起即与劳动者建立劳动关系，应当订立劳动合同，并于用工之日起30日内到用人单位所在地（具体以工商登记机构为准）的县（市）、区公共就业人才服务机构办理就业（录用）登记手续。


纸质版：《云南省用人单位人员就业（录用）登记表》或《新招员工就业录用登记表》复印件一份；


电子版：新方式电子报盘表


办理登记的用人单位（企业），需提供“营业执照副本”原件及复印件一份；行政机关、事业单位需提供“统一社会信用代码证”、上级主管部门同意使用编外聘用人员的相关批复等，使用综合计算工时、不定时工的需提供批复复印件；


新录用员工若持有云南省《就业创业证》（就业失业登记证）的需提交该证原件；若劳动者未办理过云南省《就业创业证》（就业失业登记证）的，由用人单位统一为办理





用人单位就业登记





单位申报办理失业登记需在签订劳动合同30日内到用人单位所在地（具体以工商登记机构为准）的县（市）、区公共就业人才服务机构办理失业登记手续，超过30日的，逾期不予受理


2、单位申报办理失业登记在10个工作日内办理完成


3、个人申报办理失业登记，资料齐全的现场进行办理





办    理





1、《就业创业证》


2、用人单位或居委会开具的灵活就业证明


3、居民身份证原件（查验）附复印件一份（留存）


4、在户籍地办理需要查验户口册原件，留存户口册户主页和本人页的复印件或户籍证明原件一份


5、在居住地办理需要查验《云南省居住证》，留存复印件





自主创业就业登记





灵活就业就登记





《就业创业证》


工商营业执照原件（查验）附复印件一份（留存）


居民身份证原件（查验）附复印件（留存 ）





失业登记所需资料资料








用人单位失业（退工）登记








昆明市用人单位终止或解除劳动关系证明；（法人本人办理，提供营业执照注销证明或者法人变更后的新营业执照）


身份证复印件一份


电子版：失业人员名单（样表）


若劳动者已办理过云南省的《就业创业证》（就业失业登记证）的需提交该证原件；若劳动者未办理过云南省《就业创业证》（就业失业登记证）的，由用人单位统一代为办理


由用人单位代领取《就业创业证》的，须写《收条》注明该证为免费办理，并加盖单位公章





灵活就业人员提供《就业创业证》


用人单位或居委会开具的终止灵活就业证明书


居民身份证原件（查验）附复印件一份（留存）


在户籍地办理需要查验户口册原件，留存户口册主页和本人页的复印件或户籍证明原件


在居住地办理需要查验《云南省居住证》，留存复印件





自主创业提供《就业创业证》


工商行政部门、民政部门或相关部门出具的停业证明


居民身份证原件（查验）附复印件一份（留存）








劳动者个人申报失业登记





办   理





单位申报办理就业登记需在签订劳动合同30日内到用人单位所在地（具体以工商登记机构为准）的县（市）、区公共就业人才服务机构办理就业登记手续，超过30日的，逾期不予受理


2、单位申报办理就业登记在10个工作日内办理完成


3、个人申报办理就业登记，资料齐全的现场进行办理











